
SkCadanie Pisma do 
Syndyka przez KRZ
Witajcie. W tej prezentacji omówimy krok po kroku, jak skutecznie zCo}y� 
pismo do syndyka za po[rednictwem Krajowego Rejestru ZadCu}onych 
(KRZ). Ten przewodnik jest przeznaczony dla dCuzników oraz u}ytkowników 
przygotowuj�cych pisma w systemie administracyjnym KRZ.



ROZDZIAA 1

Przygotowanie i Rozpocz�cie w Systemie KRZ
1

Logowanie i Nowy Wniosek
Po zalogowaniu si� na stron� KRZ, otwórz moduC dla 
u}ytkowników zarejestrowanych. Nast�pnie, po lewej 
stronie, wybierz opcj� "Nowy wniosek". To pierwszy krok 
do zainicjowania procesu skCadania pisma.

2

Wyszukiwanie Wzoru Pisma
W kolejnym kroku, wybierz "Wyszukaj wzór pisma". 
Upewnij si�, }e wpisujesz peCn� i dokCadn� fraz�, aby 
system mógC poprawnie zidentyfikowa� potrzebny 
dokument.



Wyszukiwanie i Tworzenie Pisma "Pismo 
Inne"
W polu wyszukiwarki wpisz dokCadnie fraz�: "pismo inne". To 
kluczowe, aby znale{� wCa[ciwy wzór dokumentu.

Nast�pnie, z listy wyników wyszukiwania, wybierz znalezione 
pismo, klikaj�c opcj� "utwórz". Pami�taj, aby wybra� kod 
wzoru 70008.1, który jest dedykowany dla pism o charakterze 
ogólnym.



ROZDZIAA 2

UzupeCnianie Danych Pisma

Nazwa i Sygnatura Sprawy
W polu nazwa pisma wpisz precyzyjnie, na przykCad 
"Stanowisko upadCego". Z typów pism wybierz "inne". 
Niezwykle wa}ne jest prawidCowe wpisanie sygnatury 
sprawy w formacie Gup-s, aby pismo trafiCo do 
wCa[ciwych akt syndyka.

Organ Post�powania
W punkcie I pisma koniecznie kliknij pole "pozas�dowy 
organ post�powania". Niewybranie tej opcji spowoduje, 
}e pismo zostanie skierowane do S�du, a nie do akt 
syndyka, co mo}e opó{ni� proces.



Definiowanie Stron i Tre[ci
1 Zaznaczanie Rol

W punkcie II pisma, zaznacz opcj� 
"dCu}nik / upadCy", a nast�pnie 
zaznacz pole "samodzielnie". To 
okre[la twoj� rol� w 
post�powaniu.

2 Dodawanie 
DCu}nika/UpadCego
W punkcie III, kliknij pole "Dodaj 
dCu}nika / upadCego". System 
umo}liwi przypisanie konkretnych 
danych do pisma.

3 Wprowadzanie Tre[ci 
Stanowiska
W punkcie IV, kliknij pole "Dodaj 
wniosek / tre[� do pisma". W 
tym miejscu mo}esz wprowadzi� 
peCn� tre[� swojego stanowiska 
lub wniosku, zapewniaj�c jasno[� 
i zwi�zCo[� komunikacji.



ROZDZIAA 3

Finalizacja i WysyCka Pisma

Zapisanie Tre[ci
Po sporz�dzeniu tre[ci pisma, wybierz komend� "Zapisz". 
Jest to niezb�dny krok, aby wszystkie wprowadzone dane 
zostaCy zachowane w systemie.

Przej[cie do Skrzynki PrzesyCek
Nast�pnie, przejd{ do folderu "Skrzynka przesyCek" 
(znajduj�cego si� po lewej stronie interfejsu). Po wybraniu 
tej komendy, ponownie zapisz dane, aby od[wie}y� status 
pisma.

Podpisanie Pisma
Pismo nale}y podpisa� za pomoc� kwalifikowanego 
podpisu elektronicznego, profilu zaufanego lub e-dowodu. 
RozwiE ukryt� tre[� (piktogram strzaCki) oraz dost�pne 
akcje (trzy pionowe kropki), a nast�pnie wybierz 
komend� "Podpisz" i metod� podpisu.

WysCanie Pisma
Po podpisaniu dokumentu, kliknij opcj� "Wy[lij pismo". 
Je[li pojawi si� komunikat o braku opCaty, zignoruj go, 
poniewa} to pismo nie podlega opCacie.



Cz�ste BC�dy i Jak Ich Unika�

BC�dna Sygnatura
Najcz�stszym bC�dem jest 
nieprawidCowe wpisanie sygnatury 
sprawy. Zawsze weryfikuj jej 
poprawno[� 3 to gwarancja, }e 
pismo trafi do wCa[ciwych akt.

Brak Wyboru Organu
Zapomnienie o zaznaczeniu 
"pozas�dowy organ 
post�powania" skutkuje 
skierowaniem pisma do S�du, co 
wydCu}a proces.

Brak Podpisu
Pismo bez prawidCowego podpisu 
elektronicznego nie ma mocy 
prawnej. Upewnij si�, }e proces 
podpisywania zostaC zakoEczony 
pomy[lnie.



Co Dalej Po WysyCce?
Po pomy[lnym wysCaniu pisma, system KRZ automatycznie przetworzy Twój dokument. Zwykle otrzymasz potwierdzenie 
zCo}enia w sekcji "Skrzynka przesyCek" lub poprzez komunikat systemowy.

Monitorowanie Statusu: Regularnie sprawdzaj status 
swojego pisma w systemie KRZ, aby by� na bie}�co z jego 
przetwarzaniem.

Potwierdzenie Dor�czenia: System powiadomi Ci� o 
dor�czeniu pisma syndykowi.

Kontakt z Syndykiem: W przypadku w�tpliwo[ci lub 
braku potwierdzenia w rozs�dnym czasie, skontaktuj si� 
bezpo[rednio z biurem syndyka.


