Sktadanie Pisma do
Syndyka przez KRZ

Witajcie. W tej prezentacji omowimy krok po kroku, jak skutecznie ztozyc
pismo do syndyka za posrednictwem Krajowego Rejestru Zadtuzonych
(KRZ). Ten przewodnik jest przeznaczony dla dtuznikdéw oraz uzytkownikéw
przygotowujgcych pisma w systemie administracyjnym KRZ.



ROZDZIAL1

Przygotowanie 1 Rozpoczecie w Systemie KRZ
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Logowanie i Nowy Wniosek

Po zalogowaniu sie na strone KRZ, otwd6rz modut dla
uzytkownikow zarejestrowanych. Nastepnie, po lewej
stronie, wybierz opcje "Nowy wniosek". To pierwszy krok
do zainicjowania procesu sktadania pisma.

Wyszukiwanie Wzoru Pisma

W kolejnym kroku, wybierz "Wyszukaj wzér pisma".
Upewnij sie, ze wpisujesz petng i doktadng fraze, aby
system maogt poprawnie zidentyfikowac potrzebny
dokument.



Wyszukiwanie i Tworzenie Pisma "Pismo
Inne”

W polu wyszukiwarki wpisz doktadnie fraze: "pismo inne". To
kluczowe, aby znalez¢ wtasciwy wzor dokumentu.

Nastepnie, z listy wynikow wyszukiwania, wybierz znalezione
pismo, klikajgc opcje "utwérz". Pamietaj, aby wybrac kod
wzoru 70008.1, ktory jest dedykowany dla pism o charakterze
ogblnym.




ROZDZIAL 2

Uzupelnianie Danych Pisma

Nazwa 1 Sygnatura Sprawy

W polu nazwa pisma wpisz precyzyjnie, na przyktad
"Stanowisko upadtego”. Z typow pism wybierz "inne".
Niezwykle wazne jest prawidtowe wpisanie sygnatury
sprawy w formacie Gup-s, aby pismo trafito do
wiasciwych akt syndyka.

Organ Postepowania

W punkcie | pisma koniecznie kliknij pole "pozasgdowy
organ postepowania”. Niewybranie tej opcji spowoduje,
ze pismo zostanie skierowane do Sadu, a nie do akt
syndyka, co moze opdznic proces.



Definiowanie Stron 1 Tresci

1 Zaznaczanie Rol

W punkcie Il pisma, zaznacz opcje
"dtuznik / upadty”, a nastepnie
zaznacz pole "samodzielnie". To
okresla twojg role w
postepowaniu.

Dodawanie
Dhuznika/Upadiego

W punkcie IlI, kliknij pole "Dodaj
dtuznika / upadtego”. System
umozliwi przypisanie konkretnych
danych do pisma.

Wprowadzanie Tresci
Stanowiska

W punkcie 1V, kliknij pole "Dodaj
whniosek / tres¢ do pisma". W
tym miejscu mozesz wprowadzic¢
petng tres¢ swojego stanowiska
lub wniosku, zapewniajgc jasnosc
i zwiezto$¢ komunikacji.



ROZDZIAL 3
Finalizacja 1 Wysytka Pisma
o

Przejscie do Skrzynki Przesytek

B

Zapisanie ‘Tresci Nastepnie, przejdz do folderu "Skrzynka przesytek"

Po sporzadzeniu tresci pisma, wybierz komende "Zapisz". (znajdujgcego sie po lewej stronie interfejsu). Po wybraniu
Jest to niezbedny krok, aby wszystkie wprowadzone dane tej komendy, ponownie zapisz dane, aby odswiezy¢ status
zostaty zachowane w systemie. pisma.
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Wystanie Pisma

POdplsanle Pisma Po podpisaniu dokumentu, kliknij opcje "Wyslij pismo".

Pismo nalezy podpisac za pomocg kwalifikowanego Jesli pojawi sie komunikat o braku optaty, zignoruj go,
podpisu elektronicznego, profilu zaufanego lub e-dowodu. poniewaz to pismo nie podlega optacie.

Rozwin ukrytg tresc (piktogram strzatki) oraz dostepne

akcje (trzy pionowe kropki), a nastepnie wybierz

komende "Podpisz" i metode podpisu.



Czeste Bledy 1 Jak Ich Unikac
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Bledna Sygnatura

Najczestszym btedem jest
nieprawidtowe wpisanie sygnatury
sprawy. Zawsze weryfikuj jej
poprawnosc¢ - to gwarancja, ze
pismo trafi do wtasciwych akt.

Brak Wyboru Organu

Zapomnienie 0 zaznaczeniu
"pozasadowy organ
postepowania” skutkuje
skierowaniem pisma do Sadu, co
wydtuza proces.

Brak Podpisu

Pismo bez prawidtowego podpisu
elektronicznego nie ma mocy
prawnej. Upewnij sie, ze proces
podpisywania zostat zakoriczony
pomysinie.



Co Dalej Po Wysyice:

Po pomys$inym wystaniu pisma, system KRZ automatycznie przetworzy Twoéj dokument. Zwykle otrzymasz potwierdzenie
ztozenia w sekcji "Skrzynka przesytek" [ub poprzez komunikat systemowy.

e Monitorowanie Statusu: Regularnie sprawdzaj status
swojego pisma w systemie KRZ, aby by¢ na biezgco z jego
przetwarzaniem.

e Potwierdzenie Doreczenia: System powiadomi Cie o
doreczeniu pisma syndykowi.

e Kontakt z Syndykiem: W przypadku watpliwosci lub
braku potwierdzenia w rozsgdnym czasie, skontaktuj sie
bezposrednio z biurem syndyka.




