Z.gtaszanie Wierzytelnosci
w Postepowaniu
Upadlosciowym

Przewodnik dla wierzycieli w procesie prawidtowego zgtaszania roszczen w
Krajowym Rejestrze Zadtuzonych




Agenda

01 02 03

Rejestracja i logowanie do Wybor i wypelnienie Zalaczanie dokumentacji
KRZ formularza Dowody potwierdzajgce istnienie
Zatozenie konta i uwierzytelnienie w Prawidtowe wprowadzenie danych wierzytelnosci

systemie wierzytelnosci

04 05

Podpisanie i zlozenie zgtoszenia Wskazowki 1 wyjatki

Finalizacja procesu z uzyciem podpisu elektronicznego Istotne informacje dotyczgce szczegdlnych przypadkow



Etap 1: Rejestracja 1 Logowanie do KRZ

Krok po kroku:

1.

Wejdz na oficjalng strone Krajowego Rejestru
Zadtuzonych

Wybierz opcje zatozenia nowego konta uzytkownika
Zaloguj sie uzywajac jednej z metod uwierzytelniania:
o Profil zaufany

o Kwalifikowany podpis elektroniczny

Po poprawnym uwierzytelnieniu, system przeniesie Cie do
panelu uzytkownika

Digital
|dentity
Verification

=)
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Logowanie do systemu KRZ wymaga posiadania srodkow
identyfikacji elektronicznej, ktore potwierdzajg Twojg
tozsamosc.



Etap 2: Rozpoczecie Procedury Zgloszenia

Z.apoznaj si¢ z

Wybierz odpowiedni instrukcjami
Wybierz "Nowy wniosek" formularz . . -
rzed rozpoczeciem wypetniania,
Po zalogowaniu do systemu KRZ, Z listy dostepnych wzordéw pism przeczytaj doktadnie instrukcje
zlokalizuj i kliknij opcje "Nowy wybierz "Zgtoszenie wierzytelnosci w systemowe dotyczgce formularza
whniosek" w panelu uzytkownika postepowaniu upadtosciowym"

G Pamietaj, ze zgtoszenie wierzytelnosci musi by¢ dokonane wytgcznie elektronicznie przez system KRZ, z wyjgtkiem
szczegolnych przypadkéw okreslonych w przepisach.



Etap 3: Wypelnianie Formularza Zgloszenia

Sygnatura akt sprawy

Wprowadz doktadng sygnature akt
postepowania upadtosciowego,
ktorg mozna znalez¢é w
obwieszczeniu o ogtoszeniu
upadtosci
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Dane wierzyciela

Dla osoby fizycznej: imie, nazwisko,
PESEL, adres zamieszkania

Dla przedsiebiorcy: nazwa firmy,
NIP, REGON, adres siedziby, dane
osoby reprezentujgcej
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Szczegoly wierzytelnosci

e Kwota wierzytelnosci (z
podziatem na naleznos¢ gtéwng,
odsetki, koszty)

e Charakter wierzytelnosci
(pieniezna/niepieniezna)

e Kategoria zaspokojenia

e Informacja o toczacych sie
postepowaniach

e Informacja o zabezpieczeniach



Etap 4: Zalaczanie Dokumentacji

Wymagane dokumenty:

e Faktury, rachunki lub inne dokumenty ksiegowe
e Umowy stanowigce podstawe wierzytelnosci

e Dokumenty potwierdzajgce dostawe towardw lub
wykonanie ustug

e Nakazy zaptaty lub wyroki sgdowe (jesli istniejg)
e Dokumenty potwierdzajgce zabezpieczenie wierzytelnosci

e Petnomocnictwo (jesli zgtoszenie sktada petnomocnik)

Wszystkie dokumenty muszg byc¢ zatgczone w formie

elektronicznej (pliki PDF) i powinny by¢ czytelne oraz
kompletne. Oryginaty dokumentow nie sg wymagane, ale
muszg by¢ dostepne na zgdanie syndyka.

® Brak odpowiednich dowoddw potwierdzajgcych istnienie wierzytelnosci moze skutkowaé odmowa uznania
wierzytelnosci przez syndyka!



Etap 5: Informacje Finansowe 1 Kontaktowe

Numer rachunku
bankowego

Podaj numer rachunku bankowego,
na ktéry majg byc¢ przekazywane
ewentualne sptaty

Format: 26-cyfrowy numer w
standardzie IBAN (PL + 26 cyfr)

Rachunek musi naleze¢ do
wierzyciela zgtaszajgcego
wierzytelnos¢

Dane kontaktowe

Adres e-mail do korespondencji
elektroniczne;

Numer telefonu kontaktowego

Adres korespondencyjny (jesli inny
niz adres zamieszkania/siedziby)

Oswiadczenia

Oswiadczenie o prawdziwosci
danych

Zgoda na przetwarzanie danych
osobowych

Potwierdzenie zapoznania sie z
informacjg o przetwarzaniu danych
osobowych



Etap 6: Podpisanie 1 Ztozenie Zgtoszenia

Metody podpisania dokumentu:

1. Kwalifikowany podpis elektroniczny
o Wydawany przez certyfikowane podmioty
o Wymaga specjalnego czytnika lub tokena
2. Profil zaufany
o Bezptatny, dostepny przez portal gov.pl

o Wymaga potwierdzenia tozsamosci

Po podpisaniu zgtoszenia, system KRZ automatycznie

przekazuje je do wiasciwego syndyka masy upadtosci.
Wierzyciel otrzymuje elektroniczne potwierdzenie ztozenia
zgtoszenia z nadanym numerem referencyjnym.



Szczegolne Przypadki 1 Wyjatki

Wierzyciele roszczen ze stosunku pracy

Pracownicy upadtego podmiotu mogg zgtaszac
wierzytelnosci z tytutu stosunku pracy w formie
tradycyjnej (papierowej) bezposrednio do syndyka

Wierzytelnosci zabezpieczone hipoteka
lub zastawem

Wymagajg szczegblnego opisu zabezpieczenia i
dotgczenia dokumentoéw potwierdzajgcych
zabezpieczenie (np. odpis z ksiegi wieczystej)

Wierzyciele alimentacyjni

Osoby uprawnione do alimentéw mogg sktadac
zgtoszenia w formie papierowej lub elektronicznej,
wedtug wtasnego wyboru

Wierzytelnosci w walutach obcych

Podlegajg przeliczeniu na ztote wedtug Sredniego kursu
NBP z dnia ogtoszenia upadtosci



Najwazniejsze Wskazowki 1 Terminy

Kluczowe terminy:
/\ Najczestsze btedy:

e 30 dni od dnia obwieszczenia o ogtoszeniu upadtosci w
Monitorze Sgdowym i Gospodarczym - podstawowy * Niedotrzymanie terminu zgtoszenia

termin na zgtoszenie wierzytelnosci e Nieprawidtowe okreslenie wysokosci

wierzytelnosci
e Brak zatgczenia wymaganych dokumentéw
e Nieprawidtowe podpisanie zgtoszenia

e Sktadanie zgtoszenia w niewtasciwej formie

Pamietaj, ze zgtoszenie wierzytelnosci po terminie bedzie rozpatrzone, ale wigze sie z dodatkowg optatg. Zgtoszenie
nieprawidtowo wypetnione moze zosta¢ pozostawione bez rozpoznania.



